Mésto Kostelec nad Orlici

vyhlasSuje vybérové rizeni na pozici

Tajemnik méstského Uradu

(PP na dobu neuréitou se zkusebni dobou 6 mésicti)

Misto vykonu préace:

Predpoklady:

Napli prace:

PoZadavky:
dosaZené vzdélani

nejméné tifleta praxe -

Méstsky Gfad Kostelec nad Orlici, Palackého namésti &.p. 38

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR (popt. fyzick& osoba, ktera je
cizim statnim obZanem a méa v CR trvaly pobyt), dosdhla véku 18 let, je
zpusobild k pravnim Gkondm. Je bezuhonnd, ovlada jednaci jazyk, spifiuje
dals$i pfedpoklady pro vykon spravnich &innosti stanovené zvlastnim
pfedpisem. U vedouciho uGfednika se vyZaduje spinéni dal$ich ptedpoklada
dle lustra&niho zakona &. 451/1991 Sb. (lustraéni osvéddeni).

- zajisténi vykonu pienesené plsobnosti s vyjimkou vécl, které jsou zakonem
svéfeny radé mésta nebo zvlastnimu organu mésta

- pIn&ni ukolt uloZené zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou

- fizeni a kontrola &innost zaméstnancli mésta zafazenych do méstského
uradu, zajistovat koordinaci ¢innosti odbori

- pinéni ukoll statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich
pfedpisti vigi zaméstnancim mésta zafazenym do méstského ufadu

- stanovenl platl zaméstnancim mésta zafazenym do méstského Gradu

- na useku pfenesené plisobnosti pfijima sloZzeni statoob&anského slibu
fyzickou osobou

- vydavanl spisového fadu, skartaéni tadu, pracovniho fadu MU a dal$ich
vnitfnich smérnic, nevydavai je rada mésta

- uCastnit se zasedani zastupitelstva mésta a jednani rady mésta (s hlasem
poradnim) v&. piipravy dokladd pro jednani rady mésta a zasedani
zastupitelstva mésta

v$

jako vedouci zaméstnanec nebo

pii vykonu spravnich ¢&innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu
samospravnému celku nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo
sluZzebnim poméru ke statu

ve funkci ¢lena zastupitelstva uzemniho samospravnéhe celku diouhodoba
uvolné&ného pro vykon této funkce

s tim, Ze délka praxe musi byt spinéna v priib&hu 8 let bezprostfedn& predchazejicich jmenovani do

funkce.

znalosti oboru

znalost zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace

znalost zakona &. 128/2000 Sb., o obcich

Znalost zakona &. 312/2002 Sb., o ufednich Gizemnich samospravnych celki
znalost zakona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu

znalost zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad
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Mésto Kostelec nad Orlici

vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

dalsi poZzadavky zkusenost s vedenim kolektivu, manaZerské dovednosti, analytické mysieni
asertivnl jednani, dobré komunika&ni schopnosti, schopnost zvl&dat
psychickou z&t&2, vysoké pracovni nasazeni, flexibilita, samostatnost a
dislednost
Znalost nejméné jednoho svétového jazyka
ekonomické povédomi (prace s rozpo&tem organizace)
znalost prace na PC (zéklad: Word, Excel, Outiook, internet; vyhodou: znalost
systému Vera)
fiditsky prilkaz sk. B
ochota dale se vzdélavat
spinéni podminek § 4 zékona &. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych
celkd
spinéni pfedpoklad( § 5 zakona 451/1999 Sb.

nepovinné poZadavky zkouska zviastni odborné zpisobilosti dle zakona — neni podminkou, je
vyhodou (zkousku je nutné sloZit do 18ti mésicli ode dne vzniku pracovniho
poméru)

Platové zarazeni: dle platného katalogu praci 222/2010 a NV &. 564/2006 Sb. (tF. 12)

Nastup: 1.1.2017 nebo dle dohody

Piihlagky s néleZitostmi dle zdkona & 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celku
zasflejte na adresu: Méstsky tifad Kostelec nad Orlici, 517 41 Kostelec nad Orlici, Palackého
namésti 38, nebo osobné predkladejte na sekretariat vedeni mésta (budova &p. 38).

Uzavérka pfihlaSek: dne 21.11.2016 do 12:00 hodin (v této Ihaté musi byt pfihladka
doru&ena). Ob4lky oznatte VR tajemnik MU — NEOTEVIRAT.

Formulaf PRIHLASKY je k dispozici na www.kostelecno.cz — sekce Méstsky ufad — Formulafe,
dokumenty — kancelarf tajemnika.

Blizsi informace podé pan FrantiSek Kinsky, starosta mésta, tel. 494 337 267 nebo Ing. Tomas Langr,
mistostarosta mésta, tel. 494 337 294.

NéaleZitosti pfihlasky: jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozenli, statni pfislu$nost, misto trvaiého
pobytu, &islo obeanského prikazu, datum a podpis. K pfihlasce pfipojte motivagni dopis, strukturovany
Zivotopis, vypis z evidence rejstfiku trestl (ne starSi 3 mésicl) a ovéfenou kopii dokladu o nejvy3sim
dosaZzeném vzdélani. Na vedouci-pozici je nutné predloZit lustra&nl a &estné prohlaseni dle § 2 a § 4
€. 451/1991 Sb. (neyztahuje se na uchazete narozené po 1.12.1971).
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