MESTO KOSTELEC NAD ORLICI

Kancelar tajemnika

C.j.: MUKO-70336/2022-ih
Spisova znacka: 134/2022

Referent/ka organizaéné spravniho odboru

pro uzemi obce s rozsifrenou plsobnosti Kostelce nad Orlici

- matrika

Misto vykonu prace:

Predpoklady:

Napln prace:

Pozadavky:
dosazené vzdeélani

znalosti oboru

dal$i pozadavky

Palackého nameésti 38

(PP na dobu neurgitou)

Méstsky urad Kostelec nad Orlici, Palackého nam. ¢p. 38

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem CR (popfipadé fyzicka osoba, ktera
je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt), dosahla véku 18 let, je
zpusobila k pravnim Ukondm, je bezlhonna, ovlada jednaci jazyk, splfiuje
dalsi predpoklady pro vykon spravnich c¢&innosti stanovené zvlastnim
predpisem (zakonem €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych
celkl a 0 zméné nékterych zakond, v platném znéni)

vykon statni spravy na useku matrik, jména a pfijmeni pro spravni obvod
obce s rozSifenou pusobnosti

pFiprava a organizacni zajisténi svatebnich obfadu a dalSich spolecenskych
akci, v€etné vedeni pfislusné dokumentace a evidence

pfiprava a organizaéni zabezpeceni voleb do zastupitelskych sborli, voleb

prezidenta republiky, referenda a séitani lidu, domu a byt
provadi legalizaci a vidimaci

vysoko8kolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vySSi
odborné vzdélani, popf. uplné stfedni vzdélani

zakona ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni

zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad

zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovéfovani pravosti podpisu

zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich

zakona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky
zakona ¢. 130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev krajl

zakona €. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev obci

zakona €. 275/2012 Sb., o volbé prezidenta republiky

zakona €. 62/2003 Sb., o volbach do Evropského parlamentu
zakona €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik

dosazena odborna zpUsobilost ve statni spravé vyhodou

organizacni schopnosti, samostatnost, duslednost,

flexibilita, komunikativnost, asertivni jednani,

znalost prace na PC,

fidi¢ské opravnéni sk. B,

splnéni podminek § 4 zakona & 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu (v platném znéni)
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Platové zarazeni: 10. tfida podle platného katalogu praci NV &. 222/2010 a NV €. 341/2017 Sb.,
o platovych pomérech zaméstnancll ve vefejnych sluzbach a sprave,
v platném znéni

Nastup: od 01.11.2022 nebo dle dohody

Nabizime: 5. tydnu dovolené, pfispévek na stravenky, pruzna pracovni doba, 3 dny
indispozi¢niho volna

Prihlasky s nalezitostmi dle zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich samospravnych celkli osobné
predkladejte na sekretariat vedeni mésta (budova €p. 38), popf. na podatelnu ufadu (budova
€.p. 985) nebo zasilejte na e-mailovou adresu sekretariat@muko.cz (zde budou pozZadované
originaly predlozeny osobné nejpozdéji pfi vybérovém fizeni).

Uzavérka prihlasek: dne 20.10.2022 do 12:00 hodin (vtéto I|haté musi byt pfihlaska
dorugena). Obalky oznaéte ,,VR - OSO matrika - NEOTEVIRAT*.

Formulai PRIHLASKY je k dispozici na www.kostelecno.cz — sekce Méstsky Ufad — Formulafe a
dokumenty — kancelar tajemnika.

Bliz8i informace poda Ing. Jaroslav Kovarfi¢ek, vedouci organizaéné spravniho odboru a
zivnostenského ufadu, tel. €. 778 768 038.

Nalezitosti prihlasky: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfisluSnost, misto trvalého
pobytu, datum a podpis. K pfihlasce pfipojte motivacni dopis, strukturovany zivotopis, vypis z evidence
rejstfiku trestll (ne star$i 3 mésicu) a ovéfenou kopii dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani.
Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Ing. Jitka Jiginska, tajemnice MU
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