MESTSKY URAD KOSTELEC NAD ORLICI

Kancelar tajemnika

C.j.: MUKO-37999/2020-jj
Spisova znacka: 73/2020

ORGANIZACNi OPATRENI

Méstsky Ufad Kostelec nad Orlici v souvislosti s epidemiologickou situaci v CR spojenou s
roz§ifenim onemocnéni COVID-19 zplsobenym novym koronavirem SARS-CoV-2 a dle
ukold uloZenych usnesenim viady Ceské republiky ¢&. 994, ze dne 8. fijna 2020, o pfijeti
krizového opatfeni, vydava

ROZHODNUTI

o0 doCasném omezeni uUfednich hodin Méstského Ufadu Kostelec nad Orlici a upravé
zpusobu vyfizovani podani a omezeni osobniho kontaktu s klienty a chodu ufadu.

S ohledem na usneseni vlady €. 994 ze dne 8. fijna 2020 budou budovy méstského Uradu s
ucinnosti od 12. fijna 2020 od 00:00 hodin do dne 25. fijna 2020 do 23:59 hodin pro
vefejnost uzavieny mimo stanovené Ufedni hodiny a vyjma pfipad(, kdy byl klientovi pfedem
potvrzen termin k dostaveni se na pracovisté Ufadu. Osobnim kontaktem v Gfednich
hodinach budou na pracovistich méstského ufadu obslouzeni pouze klienti, ktefi se pfedem
telefonicky objednali na pfisluSném pracovisti, viz kontakty (webové stranky mésta). V
takovém pfipadé budou Klienti vpusténi do budovy pouze s rouskou nebo jinou vhodnou
ochranou dychacich cest a podstoupi desinfekci a budou dodrzovat rozestupy.

Ufedni hodiny jsou stanoveny v tomto rozsahu:

pondéli 11:00 — 16:00 hod
stireda 11:00 — 16:00 hod

PFijem veskerych dokumentd od klientll bude provadén pouze prostfednictvim pracovisté
centralni podatelny. Platby od klientd budou provadény prednostné bezhotovostné
prostfednictvim centralni pokladny.

Upfednostfiuje se pisemny, elektronicky €i telefonicky kontakt pfed osobnim ve vSech
pfipadech, kdy je to mozné.

Zaméstnanci ufadu omezi vzajemny osobni kontakt na nezbytné nutnou miru, upfednostni
elektronickou komunikaci, rovnéz tak omezi vzajemny osobni kontakt se zaméstnanci jinych
organu a instituci.

Pro telefonni a emailovy kontakt jsou k dispozici kontakty zaméstnancu na internetovych
strankach mésta a na vchodech do jednotlivych budov:

adresa:

Mésto Kostelec nad Orlici, Palackého namésti 38, 517 41 Kostelec nad Orlici
tel: +420 494 337 111

e-mail: podatelna@muko.cz
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V Kostelci nad Orlici dne 09.10.2020
Ing. Jitka Ji€inska, DiS.
tajemnice méstského uradu

podepsano elektronicky
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