Meéesto Kostelec nad Orlici

vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

Referent hospodareni s majetkem statu a uzemnich

samospravnych celku

(PP na dobu neur€itou)

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Kostelec nad Orlici, Palackého namésti €.p. 38

Predpoklady:

Naplni prace:

Pozadavky:
dosazené vzdélani

znalosti oboru

dalsi poZadavky

fyzick& osoba, ktera je statnim ob&anem CR (popt. fyzicka osoba, ktera
je cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt), dosahla véku 18 let,
je zpusobila k pravnim ukonim. Je bezuhonna, ovlada jednaci jazyk,
spliiuje dalSi predpoklady pro vykon spravnich cinnosti stanovené
zvlastnim predpisem

- komplexni sprava bytového a nebytového fondu mésta (mimo
Ucetnictvi) v ramci hlavni ¢innosti mésta i hospodarské Cinnosti
mésta

- vyfizovani Zadosti o pfidéleni bytu ve vlastnictvi mésta, vedeni
aktualniho seznamu zadatell, pfiprava podkladdl a ucast na
zasedani komise pro hospodareni s byty

- zajisténi a priprava podkladu pro jednani zastupitelstva, rady a
komisi mésta

- uzavirani a evidence najemnich smluv a koordinace zmény v ramci
smluvnich vztah

- kontrola spInéni podminek pro pfidéleni méstskych bytd, v€etné
podminek danych pfipadnym dotacnim titulem

- vedeni evidence pasportizace bytovych a nebytovych prostor

Uso

zakona €. 89/2012 Sb., obCansky zakonik
zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich
praxe v oboru vitana

schopnost samostatné rozhodovat,

spolehlivost a dlislednost pfi pInéni pracovnich ukoll, peclivost
asertivni jednani, dobré komunikacni schopnosti, flexibilita,

znalost prace na PC (zaklad: Word, Excel, Outlook, orientace v katastru
nemovitosti; znalost systému VERA vyhodou),

fidi¢sky prikaz sk. B,
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Meéesto Kostelec nad Orlici

vyhlasuje vybérové fizeni na pozici

splnéni podminek § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich
samospravnych celkl

Platové zarazeni: 9. platova tfida - dle platného katalogu praci NV &. 222/2010 Sb. a NV
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé

Nastup: dle dohody
Nabizime: 5. tydnG dovolené, stravenky, socialni fond (pfispévek na penzijni
pfipojisténi nebo zivotni pojisténi), pruzna pracovni doba

Prihlasky s nalezitostmi dle zakona &. 312/2002 Sb., o Ufednicich samospravnych celkd a o
zmeéné nékterych zakon, zasilejte na adresu: Méstsky urad Kostelec nad Orlici, 517 41
Kostelec nad Orlici, Palackého namésti 38, nebo osobné predkladejte na sekretariat
vedeni mésta (budova ¢p. 38), popf. na podatelnu uradu (budova €.p. 985).

Uzavérka pfihlasek: dne 14.6.2019 do 12:00 hodin (v této lhaté musi byt pfihlaska
doruéena). Obalky oznacte ,,VR — SMM — NEOTEVIRAT".

Formulai PRIHLASKY je k dispozici na www.kostelecno.cz — sekce Méstsky ufad —
Formulaie, dokumenty — kancelar tajemnika.

Nalezitosti prihlasky: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto
trvalého pobytu, Cislo ob&anského prikazu, datum a podpis. K pfihlasce pfipojte motivacni
dopis, strukturovany zZivotopis, vypis z evidence rejstfiku trestl (ne starsi 3 mésicli) a ovéfenou
kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

Ing. Jitka JiCinska
tajemnice MU
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