Mésto Kostelec nad Orlici

vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici

Referent organizaéné-spravniho odboru -

w rw

matrika pro zemi obce s rozsifenou plisobnosti Kostelec nad Orlici

Misto vykonu prace:
Predpoklady:

Napln prace: -

PoZadavky:

dosaZené vzdélanf

dalsi poZadavky -

(PP na dobu neuréitou)

Méstsky ufad Kostelec nad Orlici, Palackého namésti &.p. 38

Fyzick& osoba, ktera je statnim ob&anem CR (popt. fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt), dosahla véku 18 let, ma
pinou svépravnost (je zplisobila pravné jednat), je bezGhonnd, ovlada jednaci
jazyk a spliiuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich &innosti stanovené
2viastnim piedpisem.

realizuje vykon statni spravy na useku matrik, jména a piijmeni (zakon &.
301/2000 Sb.), pfiislusnych ustanoveni ob&anského zakoniku (zékon &.
89/2012 Sb.) a vybrana ustanoveni zékona &. 91/2012 Sb., 0 mezinarodnim
pravu soukromém a v souladu s dal8imi pravnimi pfedpisy pini Gkoly matriéni
agendy v&etné rukopisnych zapist do matri¢nich knih

pfipravuje a organizatné& zajistuje svatebnl obfady a dalsi spole¢enské akce
ve spolupraci se Sborem pro ob&anské zaleZitosti (vitani ob&ankd, jubilejni
svatby, atp.), véetné vedenl pfislu$né dokumentace a evidence

provadi legalizaci a vidimaci
vybira spravni poplatky
pini tkoly, kterymi je povéien vedoucim odboru nebo vedenim mésta

Kvalifika¢ni pfedpoklady dle nafizeni viady ¢. 564/2006 Sb. :
minimalng ukongené vysokoskolské vzdélani v bakalarfském studijnim
programu nebo vy3s[

orientace v pravnich pfedpisech souvisejicich s oborem poZadované prace
(zakon ¢. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmenl, v platném zné&nli,
zakon ¢&. 500/2004 Sb. spravni fad, v platném zné&ni, zakon &. 21/2006 Sh., o
ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu,
v platném zné&nf, zékon &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, zakon &.
89/2012 Sh., ob&ansky zakonik atd.).

praxe v oblasti vefejné spravy, popf. v oboru poZadované prace vyhodou

dosaZena odbornd zplsobilost ve statnl spravé vyhodou (odborna zplsobilost
k vykonu funkce matrikafe dle ustanoveni § 9 odst. 2 zakona &. 301/2000 Sb.,
zvlastni odborné zpuUsobilost na Gseku matrik a statniho ob&anstvi podle
zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celk()

Telefon: 494 / 337 111 E-mail: podatelna@muko.cz, web: www.kostelecno.cz

Palackého namésti &p.38, Kostelec nad Orlicl 517 41
ICO: 00274958




Meésto Kostelec nad Orlici

vyhlaSuje vybérové rizeni na pozici

- organizaéni schopnosti, spolehlivost, peélivost, dislednost, samostatnost,
flexibilita, komunikativhost - pfijemné vystupovani, vstficnost k ob¢anim a
umeéni jednat s lidmi,

- dobra znalost prace na PC (MS Outlook, MS Word, MS Excel, znalost IS Vera
vyhodou),

- fiditské opravnéni skupiny B (aktivni fidic).

Platové zafFazeni: dle nafizeni viady &. 222/2010 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisl, a nafizeni
vlady ¢&. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist (tiida ¢. 10)

Nastup: 1.10.2016 nebo dle dohody

Piihladky s naleZitostmi dle zdkona ¢&. 312/2002 Sbh., o Giednicich samospravnych celki
zasilejte na adresu: Méstsky urad Kostelec nad Orlici, 517 41 Kostelec nad Orlici, Palackého
namésti 38, nebo osobné predkladejte na sekretariat vedeni mésta (budova &ép. 38).

Uzavérka pfihlaSek: dne 23. 8. 2016 do 12:00 hodin (v této Ihité musi byt pfihlagka
dorugena). Obalky oznaéte VR - 0SO matrika - NEOTEVIRAT.

FormulaF PRIHLASKY je k dispozici na www.kostelecno.cz -> sekce Méstsky Gfad >
Formulare, dokumenty -> kancelar tajemnika.

Nalezitosti prihlasky: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prisluSnost,
misto trvalého pobytu, &islo ob&anského prikazu, datum a podpis. K pfihlaSce pfipojte
motivaéni dopis, strukturovany Zzivotopis, vypis z evidence rejstfiku trestt (ne star$i 3
meésicl) a ovérenou kopii dokladu o nejvy$8im dosazeném vzdélani.

MESTSKY URAD
Kosteiec nad Orlici

517 41 p. Kostelec n. Orl.
okres Rychnov n. Kn. -20-

JUDr. Jan St’astgﬁ/_ug")
tajemnik méstského Ufadu

Vyvéseno dne : ...9?...9@..39‘5 MESTO
Kostelec n. Orl. o
jMUto dne ¢ .oeecaresvasnunn 517 41 p. Kostelec n. Orl.
5 e okr. Rychnov n. Kn. -20-
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