MESTSKY URAD KOSTELEC NAD ORLICI

Kancelar tajemnika

C.j.: MUKO-47183/2020-jj
Spisova znacka: 73/2020

ORGANIZACNIi OPATRENI

Méstsky Ufad Kostelec nad Orlici v souvislosti s epidemiologickou situaci v CR spojenou
s rozSifenim onemocnéni COVID-19 zpusobenym novym koronavirem SARS-CoV-2 a dle
ukold uloZenych usnesenim vlady Ceské republiky & 1379 ze dne 23. prosince 2020
a usneseni vlady €. 1375 ze dne 23. prosince 2020, o pfijeti krizovych opatfeni, vydava

ROZHODNUTI

0 doCasném omezeni ufednich hodin Méstského ufadu Kostelec nad Orlici a upravé
zpusobu vyfizovani podani a omezeni osobniho kontaktu s klienty a chodu ufadu.

S ohledem na usneseni vlady &. 1379 ze dne 23. prosince 2020, budou budovy méstského
ufadu s uc€innosti od 01. ledna 2021 do 10. ledna 2021 do 23:59 hodin pro vefejnost
uzavieny mimo stanovené ufedni hodiny a vyjma pfipadu, kdy byl klientovi pfedem potvrzen
termin k dostaveni se na pracovisté ufadu. Klienti mohou v Ufednich hodinach vyfizovat
neodkladné ufedni zalezitosti.

Osobnim kontaktem v dfednich hodinach budou na pracovistich méstského ufadu
obslouzeni pouze klienti, ktefi se pfedem telefonicky objednali na pfislusném pracovisti, viz
kontakty (webové stranky mésta). V takovém pfipadé budou klienti vpusténi do budovy
pouze s rouskou nebo jinou vhodnou ochranou dychacich cest, podstoupi desinfekci
a budou dodrzovat rozestupy.

Ufedni hodiny se stanovuji v tomto rozsahu:

pondéli v ¢ase 08:00 — 17:00 hod
stireda v ¢ase 08:00 — 17:00 hod

S ohledem na Ukol uloZzeny usnesenim vlady Ceské republiky &. 1379 ze dne 23. prosince
2020, bude omezen osobni kontakt zaméstnancu s klienty na nebytné nutnou uroven.

PFijem veSkerych dokumentl od klientl bude provadén prostfednictvim pracovisté centralni
podatelny, pokud nebylo telefonicky domluveno se zaméstnancem jinak. Platby od klientd
budou provadény pfednostné bezhotovostné.

Doporucuje se vyuzivat pisemného, elektronického ¢&i telefonického kontaktu pfed osobnim
ve vSech pfipadech, kdy je to mozné.

Zaméstnanci ufadu omezi vzajemny osobni kontakt na nezbytné nutnou miru, upfednostni
elektronickou komunikaci, rovnéz tak omezi vzajemny osobni kontakt se zaméstnanci jinych
organu a instituci.

Palackého namésti 38 E: epodatelna@muko.cz ICO: 00274968 strana
517 41 Kostelec nad Orlici W: www.kostelecno.cz DS: aj5bhbi 1/2


mailto:podatelna@muko.cz

Kontakty na jednotlivé zaméstnance jsou k dispozici na webovych strankach mésta a na
vchodech do jednotlivych budov.

V Kostelci nad Orlici dne 28.12.2020

Ing. Jitka Ji¢inska, DiS.
tajemnice méstského uradu

podepsano elektronicky
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